
 
 

 
KURZANLEITUNG|      

 

Kurzanleitung 

Einbinden eines Aktenplans in d.velop documents 

 

Und so geht’s: 

1. Klicken Sie im Startbildschirm Ihres d.velop cloud Mandanten auf die Kachel 

Konfiguration. 
 

2. Klicken Sie innerhalb des Konfigurationsbereichs auf die Kachel Repositorys. 
 

3. Wählen Sie in der Menüleiste auf der linken Seite Pakete aus. 

 

Hinweis: Falls die Ersteinrichtung von d.velop documents noch nicht abgeschlossen ist, 

wird die Menüleiste nicht angeboten. In diesem Fall führen Sie zunächst die 

Ersteinrichtung gemäß der Anleitung zur technischen Ersteinrichtung aus. 
 

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche + Paket installieren in der linken oberen Ecke, wählen Sie 

die Paketdatei des gewünschten Aktenplans aus und importieren Sie diese. 
 

5. Wählen Sie in der Menüleiste auf der linken Seite Berechtigungen aus und berechtigen 

Sie Ihrer Benutzergruppe mit Hilfe der mitgelieferten Berechtigungen für den Zugriff auf 

die neuen Kategorien. 

https://content.d-velop.de/e2t/tc/VX9yzZ5GZxS7F5P-HW8wT00W63xJzN4h8gyMN48YK9V5nxGrV3Zsc37CgFbJW50nsp26hdmMYW6YpV-J2h9xbJW1mc6jK7cTl7tW4NQp2J6M83b7W26jGKf2fY-2fW5wbPlY1xCqK8W3sqsg26FZTNyW7MrzmW8pMtjNMKWgr6Rj1zzVvBLYx9hcRRTW5JgGLf80wLrCW54LC_f8VmF4yVXrVmf8QgHLnW3CPCxY20XR79V64FHN8fLmbgW1r_tsS5xxpvPW8q2dSf7wznV8W5f5vd32ZKxmhW69X3947LggX1W43nj2n7D9jw1W98PBhR1nvBdTN84ccG53Z-_YW7cC1hQ1Jl8-XW796Tws4kSxj2N9l9MklJDh8nN6BdCj1khcVmVX3Nfj1sBhdFW3VJP-h2Lfq6JW3B9JNT9cq13GW1HDxs146fpV_W61s3n77JQfXMW8BZSrn3vp5vhW73bcZb4Bhkr0W6T6t_m7qZHyN39Bj1

